MANUAL PENGGUNA (mypremis @ KEDA)

1.0 Skrin Utama

Skrin utama memaparkan senarai tempat atau kategori yang tersedia untuk penghantaran

permohonan.
Daripada skrin ini, pengguna boleh memilih destinasi permohonan yang diinginkan serta

mengakses fungsi lain seperti pendaftaran akaun pengguna baharu.

- Selain itu, jika pengguna belum mempunyai akaun, mereka boleh menekan pautan
“Daftar Akaun” untuk membuat pendaftaran sebelum memulakan proses permohonan.
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1.1 Klik “Log Masuk™ dan klik “Daftar”.

Premis KEDA

Log Masuk

Belum memiliki akaun?

PENDANG




LEMBAGA KEMAJUAN WILAYAH KEDAH

1.2 Pop-up pendaftaran

Skrin pop-up pendaftaran akan dipaparkan selepas pengguna menekan butang “Daftar”.

- Pengguna perlu memasukkan semua maklumat yang diperlukan seperti nama penuh,
emel, nombor kad pengenalan, dan kata laluan.

- Pastikan semua medan bertanda ¢*’ diisi kerana ia adalah wajib.

- Setelah maklumat dilengkapkan, klik butang “Hantar” untuk menghantar permohonan
pendaftaran.

- Setelah berjaya didaftarkan, pengguna boleh terus log masuk menggunakan akaun yang
baru dibuat.

Daftar

Log Masuk

EXAMPLE_USER 0133462856

example@email.com Pilih Bahasa : BM
Klik sini SelepaS Belum memiliki akaun?
mengisi maklumat

2.0 Peta Tempat yang Boleh Dimohon

Selepas masukkan

maklumat, klik
“Daftar”

- Skrin ini memaparkan peta interaktif yang menunjukkan senarai tempat atau kawasan
yang boleh dipohon.

- Klik pada lokasi yang ingin anda mohon, contohnya Baling, untuk meneruskan ke
langkah seterusnya bagi penghantaran permohonan.




LEMBAGA KEMAJUAN WILAYAH KEDAH

3.0 Skrin ini membolehkan pengguna memilih jenis permohonan.
Sebagai contoh, klik “Rumah Sewa Beli” untuk meneruskan permohonan.

BALING

RUMAH SEWA BELI (147} RUMAH (JUALAN) TANAH (0) GERAI DESA KEDA (3} PREMIS PERNIAGAAN (15)

*

3.1 Skrin Rumah Sewa Beli

- Di skrin ini, anda boleh melihat senarai rumah yang tersedia untuk disewa atau dibeli.
- Pilih lokasi atau projek perumahan yang diinginkan.
- Contohnya:

e Klik “CHARUK NAU” untuk melihat butiran rumah di kawasan tersebut.

e Klik pada rumah yang ingin anda sewa untuk meneruskan ke langkah seterusnya.

BALING BALING

RUMAH SEWA BELI (147} RUMAH (JUALAN) TANAH (0) GERAI DESA KEDA (3) PREMIS PERNIAGAAN (15)

CHARUK NAU

no image

CHARUK NAU

no image no image
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3.2 Skrin Maklumat Permohonan

Di skrin ini, pengguna perlu mengisi maklumat peribadi pemohon seperti nama, nombor kad
pengenalan, alamat, nombor telefon, dan maklumat lain yang diperlukan.

- Pastikan semua maklumat diisi dengan tepat dan lengkap sebelum meneruskan ke
langkah seterusnya.

- Ruangan bertanda (*) adalah wajib diisi.

- Setelah selesai, klik “Seterusnya” atau “Hantar” untuk menyimpan maklumat
pemohon.

3.3 Isikan Maklumat Anda

- Masukkan semua maklumat yang diperlukan di ruangan yang disediakan seperti nama,
nombor kad pengenalan, alamat, dan butiran lain yang berkaitan.

- Pastikan setiap ruangan bertanda *’ diisi kerana ia adalah maklumat wajib.

- Semak semula maklumat yang dimasukkan bagi memastikan tiada kesilapan.
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- semua maklumat lengkap diisi, klik “Seterusnya” untuk meneruskan ke bahagian
berikutnya.

= 43
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3.4 Masukkan maklumat (jika ada) dan klik seterusnya.
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Maklumat Pendapatan

Pendapatan Pemohon
Pendapatan Pasangan

Jumlah Pendapatan

0.00

Maklumat Terkini
Kediaman Sekarang
Rumah Sendiri

Pemilikan Harta
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4.0 Skrin Muat Naik Dokumen.

Pada skrin ini, pengguna perlu memuat naik dokumen yang diperlukan bagi menyokong
permohonan.

- Klik “Pilih Fail” untuk memilih dokumen daripada peranti anda.

- Pastikan dokumen yang dimuat naik adalah dalam format yang dibenarkan (contohnya
PDF, JPG, atau PNG).

- Selepas memilih dokumen yang betul, klik “Muat Naik” untuk menghantar dokumen ke

sistem.

Ulang langkah ini untuk setiap dokumen yang diperlukan.

Teruskan untuk Memuat Naik Dokumen
Peringatan Muat Naik Dokumen:
* Format POF atou Gambor Sehaja
* Saiz Maximum SMb
Muat
Jenis Dokumen Turun Muat Naik Status
SALINAN SHIL KELAHIRAN PEMOMON, PASANGAN DAN ANAK / TANGGUNGAN. (* diperiukan) e <t
ENGENALAN PEMOHON, PASANGAN DAN ANAK / TANGGUNGAN. (* dperiukan P
&
=0 <
SALINAN SHIL NIKAM 7 KAD PERAKUAN NIKAH / SUIL MATI KA BERKATAN e
SADA ). (* diperiukan) J— P doku en
= -~ .
SLIP GAJl ATAU PENYATA AKAUN BANK TERKINI BAGI PENDAPATAN GAJ1/ PERNIAGAAN (¥ e
lperiukan) -
= <
N e ot | o |
Teruskan untuk Memuat Naik Dokumen
Peringatan Muat Naik Dokumen:
* Format POF atou Gambar Sohajo
* Saiz Maximum SMb
Muat
No Turun Muat Naik.
= Lares DTukar  page P af :
Laders OTukar | page. P P
== h
i =
&
<
LT (TNG A& u OTvkr | pageci ot pre
Tl e it Olukar | page.t # &
PERNUAGAAN(
PO st | i |
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4.1 Selepas semua maklumat dan dokumen lengkap dimasukkan, pengguna boleh menghantar
permohonan.

-Klik “Hantar” untuk menghantar borang permohonan ke sistem.

-Klik “Simpan Sebagai Draf” jika anda ingin menyimpan maklumat terlebih dahulu dan
menghantarnya kemudian

Teruskan untuk Memuat Naik Dokumen

Peringatan Muat Naik Dokumen:
* Format PDF atau Gambar Sahaja
* Saiz Maximum 5Mb

Muat

SALINAN SIJIL KELAHIRAN PEMOHON, PASANGAN DAN ANAK / TANGGUNGAN. (* diperlukan) pilih Fail
a

SALINAN KAD PENGENALAN PEMOHON, PASANGAN DAN ANAK / TANGGUNGAN. (* diperlukan) ﬂ pilih Fail m

3 SALINAN SIJIL NIKAH / KAD PERAKUAN NIKAH / SIJIL MATI (JIKA BERKAITAN). pilih Fail

4 | SALINAN EIL UTILITI { TNE ATAU SADA ). (* diperlukan) ﬂ pilih Fail m
5 | SLIP GAJl ATAU PENYATA AKAUN BANK TERKINI BAGI PENDAPATAN GAJl / PERNIAGAAN (* a pilih Fail m
diperlukam

Selepas masukkan dokumen yang anda juga boleh menyimpan

Sebelumnya m berkaitan, klik “Hantar” permohonan sebagai draf jika

anda mempunyai butiran yang
ingin anda serahkan kemudian.

4.2 Klik “OK™.

training.keda.gov.my says

Klik sini (n) Cancel

<

training.keda.gov.my says

Berjayal

——

Klik sini (Q)




LEMBAGA KEMAJUAN WILAYAH KEDAH

5.0 Selepas pengguna menyimpan atau menghantar permohonan, pengguna boleh menyemak
status permohonan di “Rekod Permohonan”.Di skrin ini, pengguna juga boleh memaparkan
butiran permohonan dan mencetak borang permohonan yang telah dihantar.

Klik sini untuk
papar rekod

Klik sini untuk
memadam
draf

Klik sini untuk
cetak

Rekod Permohonan

Status  Semus

+ No Rujukan

Kategori Nama

RUMAH SEWA BE EXAMPLE_USER

RUMAH SEWA BE EXAMPLE_USER

EXAMPLE USER

Rekod status

“Draf”: permohonan tidak lengkap.
“Dalam Proses”: permohonan sedang disemak

“Telah Disahkan”: permohonan telah diterima

“Gagal’: permohonan telah ditolak




